EXTRACTION ET REINTEGRATION DE COMPTA COALA
DE LA PME VERS LE CABINET

Les extractions et réintégrations de fichiers pétené I'échange de comptabilité entre une
PME et le Cabinet. Lorsque la comptabilité est asitde chez l'un elle devra toujours étre
bloguée chez l'autre.

EXTRACTION

1) CONTROLE DE L'ETAT DU DOSSIER
Allez sur Coala, sélectionnez votre dossier.

_r'_:-'CGALA : DAHZ {(Manager) {\cabt_soissonihome

Fichier Pararmétres Extraction Tr\itements Aijde

e 9]

IDussiers j

_ Doss_DaH

i Doss_essais ..

__|Daoss_BA .
| Doss_BIC .
_ 1 Doss_BRC . Testcli 2
_ 1 Doss_CAC
_1Doss_IR .

_ | Doss_SC| .
__|Dass_GFA
__|Dass_UEC .

Dossier Permanent |

Missions .. |

Comptahilité ... |

Immohilisations ... |

1T T T T "1

Pour bien contrdler que I'exercice que vous voalemyer n'est pas déja été extrait effectuez
un clic gauche sur le module comptabilité puis lia droit sur ce méme module afin de
charger les exercices.

_:-*_:-'COALA : DAHZ (Manager) Yicabt_soissonihome

Fichier Parameétres Extraction Traiterments Aide

a9}

IDnssiers j

| Doss_DaH . —| Dossier Permanent

Doss_essais .
Missions ..

__|Doss_BA .
_ Doss_BIC
| Doss BNG . | Testoiz |
__|Doss_CAC .
_ | Doszs_IR .
__ | Doss_8iC| .
__ | Doss_GFA .

| Doss_UEG . 8

A CILTir

Charger

1

lmmohilisation:

1

Fermmer

ZrEEE
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Les exercices déja extraits apparaitront en rolege exercices que vous pouvez extraire
seront en noir. Si des exercices apparaissentivgdas sera nécessaire de quitter Coala pour
le rouvrir afin que I'exercice soit bien noir. Ureecice peut devenir vert si vous étes rentré
sur la compta de cet exercice.

= COALA : DAHZ {Manager) Y\cabt_soissonihome

Fichier Paramé&tres Extraction Traiterments Aide

e 9]

IDnssiers j
4 Doss_DaH . -| Dossier Permanent |
Doss_essais .
ety - Missions . | 0397 .|
_ 1 Doss_BA .
o Doss_RBIC .
~1Doss_BNC . H  Comptanilité
_ | Daoss_CAC .
_1Doss_IR . | Testaiz H
_|Doss_SCl .
__ | Doss_GFA .
| Doss_UEC . H
—| Irrmohilisations .. |

2) EXTRACTION D'UN EXERCICE VERS INTERNET

Aprés avoir contrdlé que l'exercice a extraire b noir, deux solutions s'offrent a vous.
Envoyer la compta par clé usb ou I'envoyer partete Si vous I'envoyez par clé usb mettez
une clé dans le Pc. Allez ensuite dans le menudEtbn' puis cliquez sur 'Extraire sur

fichier'.

= COALA : DAHZ (Manager) \\cabt_soissonihome

Fichier Paramgtres | Extraction Traitements Aide
Jl | -:E:- | E:ftral,re sur portable
Eeintegrer depuis portable
IDnssiers i
Mettre en cohérence portable :
_J Doss_DAH .. B Dossie
Doss_essais .. Extraire sur fichier
*Eﬂ_ BT e - Mission
Eeintegrer depuis fichier
__ | Doss_BA . £ 2
4 Doss_BIC .
| Doss BMC . = Camipt
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Sélectionnez le sens de I'extraction et I'exeraiextraire. Dans votre cas le sens d'extraction
sera toujours « PME vers Cabinet ». L'exerciceteagg sera sélectionné par clic gauche sur
le menu déroulant. \

IDnssiers \:

_ Doss_DAH .

i Doss_ess53is ..

__|Doss_BA .
_4 Doss_BIC . :
_ | Doss_BNGC . Comptahilite ..
__ | Doss_CAC .
_1Doss_IR .. I_
_ 1 Doss_SCl .
__ | Doss_GFA .
__ | Doss_LIEGC .

Dossier Permanent ... |

Missions .. |

Transfert d'un exercice

Sens du transfert \
™ Cahbinetvers PME ¢ PME vers Cabinkt

Exercice a extraire : I? j

Annuler |

Cliquez ensuite sur le bouton 'OK".

Si vous disposez d'un lecteur de disquette vousiee\avoir le message « A:\ n’est pas
accessible », cliquez alors sur « Annuler ».

ﬁchier Pararnétres Exfraction Traiterments Ajde
=] 2
IDDssiers j
i Doss_DAH - |—| Dossier Fermanent
j Bgzgzgﬁ: &% plest pas accessible.
jgggg:ggg Le périphérique r'est pas prét,
Qeeelry L EE] tme |
i DoseUEC ' ]

Irmobilisations . |

l
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Coala va alors vous faire apparaitre une fenéEaregistrer sous » qui va vous permettre de
choisir I'emplacement ou sera conservé le fichiextchction. Par défaut I'emplacement sera
probablement le « Bureau ». Cliquez sur « Posteadail » puis sur le lecteur& \ » ou sur

le lecteur de la clé usb si vous désirez mettfietger sur clé usb.

Erregatrersous TP

Erregistrer dans : I@' Bureau j fu | [j?v

_iMes documents
:ii Poste de trawvail
-

Fawvaris reseay

D & graver
Coala
Echéances
CiEntétes
Farrmakion

M du fichier ;- _ItesthiE.zip :;I Efreqistrer I
Type: I.-'l'-.rn::hi'-.fe Coala [testeli2. zip) > Annuler |
: ! J,

Prenez soin deoter 'emplacement sur lequel vous enreqistrez vo# fichier. Cliquez alors
sur le bouton « Enregistrer ». Il est possible muhessage vous disant que le fichier existe
déja apparaisse et il vous sera alors demandéuisiwaulez écraser le précédent fichier. Si ce
fichier n'est pas un fichier de sauvegarde que voukez conserver cliquez sur « Oui ».

4] | ]

Une fenétre « COALA — Messages » apparait danslegdu texte va défiler. Les derniéres
lignes de ce texte devraient commencer par « dp ».

= COALA - Messages
Fichier Aide

comptarl49830399ialancesibaldy) estamp =]
comptardociO49%1E00f

comptafdoci04A90300 excel-alef

comptaldoc/ 4990300 excel-olefdoss_gestion.xls
M49905000excel-olefetats_fi_agrixls

dp/_estarmp_ EI

En cas d'erreur reportez-vous a la page 2.
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3) ENVOI DU FICHIER PAR OUTLOOK EXPRESS

Le fichier d'extraction vient d'étre placé sur ler&u du Pc. Dans notre exemple ci-dessus le
fichier s'appelle « testcli.zip ». Pour envoyerfichier par Internet effectuez dessus un clic
droit et sélectionnez « Envoyer vers » puis « Dasdire ».

~..

Envoyerwers 4 4 Destinataire
=+ Disquette 3% (A)

Couper
Copier

Créer un raccourc
Supprimer
Fenammer

Froprietes

Un mail se prépare, vous n‘avez plus qu'a y taperelsse du destinataire sur la ligne « A », y
noter en objet le nom du dossier, I'exercice canéeainsi que le résultat comptable et cliquer

sur « Envoyer ».

R testcli2 O]
J Fichier  Edition  affichage  Inzertion Format QOubls Message 7 |
= RE >
= 4 = @ 0 a, £ 0 o
Ermeoper Couper Copier Coller Aninuler Werifier Orthographe Joindre Priorité
De: I zroger@cabinetberson fr - [sroger@cabinetberson fr) j
A Irmitaut@cabinetberson.frl
Ca: I I
Dbigt:  [testehiz I
Jaindre ; I@ testchi2.zip [1.05 Mo) I
testch
Corps du texte fichier joint Priorité

L'adresse de destination sera celle de votre cdiiepta celle de I'informaticien du cabinet :
dhugot@cabinetberson.fr David HUGOT
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REINTEGRATION

1) RECUPERATION DU FICHIER DE REINTEGRATION

Le fichier de réintégration peut vous étre transsoi$ par disquette soit par Internet. Dans le
cas d'un transfert par Internet démarrez Outloolpréss et récupérez vos mails. La
récupération des mails se fait soit automatiguensntdémarrage d'Outlook, soit a la
demande en cliquant sur le me@uitils puis Recevoir tout(ou Télécharger toui.

Le mail recu vous devez extraire le fichier joint mail vers votre Pc. Sous « Outlook
Express» double cliquez sur le mail transmis p&adbinet. Puis double-cliquez sur l'icone du
fichier joint. Sélectionnez «L’enregistrer sur isgle», placez le fichier a la racine du disque
dur « C:\ ». Pour cela, double cliquez sur « Poste de travpilis ensuite sur €: \ » et
cliquez sur le bouton « Enregistrerdoter I'emplacement sur_lequel le fichier va étre
enregistré Il est possible qu'un message vous disant gfiehier existe déja apparaisse et il
vous sera alors demandé si vous voulez écraseédegbent fichier. Si ce fichier n'est pas un
fichier de sauvegarde que vous voulez conservguedi sur « Oui ».

Enregistrer la piece joinke sous Bl /ﬂ_il

Emegistrerdan's:: Iu:..ﬁ- Dizque local [C:] :i @ ._?: [ v:

“ialaddin [ilexmark
CJEBrother [CimatricesCh

[ Ticoala [hMsg

=) ComboFix [ WINDOWS
Config.Msi Tl AUTOEREC.BAT
CTdah

el

) Documents and Settings

drivers

| *

Mom du fichier : Ireinteg.zip ;I Enregistrer I

Type: | Figce jointe [*.7] ;I dnrler |

B

Dans I'exemple ci-dessous le fichier ei nt eg. zi p» va étre enregistré sur le lecteur
«C: \ »,

2) CONTROLE DE L'ETAT DU DOSSIER

Reportez vous au chapitreGONTROLE DE L'ETAT DU DOSSIERJe |'extraction page 1.
Assurez-vous que l'exercice a réintégrer soit raigevotre dossier et qu'aucun exercice ne
soit vert.
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3) REINTEGRATION DU DOSSIER
Allez dans le menu « Extraction » de Coala et €msur « Réintégrer depuis fichier ».

COALA - DAH {Manager) {\cabt_soissonihome - Ac
Fichier Parameétres | Extraction Traitements  Ajde

I B 3 SEsrhalbe UE portable
=] 2] .

Reiptegterde s portable

IDnssiers e : I
> ‘Mettre en cohérence portable
_| Dossiers '
A Doss_essais . Extraipesiefiehise

BLE Michel

REintearer depuls fichler

Un explorateur apparait. Positionnez vous sousplaaement sur lequel vous avez enregistré
le fichier provenant du mail. Effectuez un clic ghe sur le fichier pour le sélectionner. Puis
cliguez sur « Ouvrir ».

) Aladdin ) WINDOWS

—iBrother 3 kestcliz, zip
icoala

B AFEaL

Y

idrivers

Fles documents:

| =
Dwﬂr I

Fichiers de type | fuchive Coala [testeli2.) - Arirler

M o '-:iufiu:’}ﬂiiiar.: :ltesthiE. t

L] L]

7
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Une fenétre « COALA — Messages » apparait danslegdu texte va défiler. Les dernieres
lignes de ce texte devraient commencer par « dp ».

Fichier Aide

comptari4930389/balances/bald4_estamp_ B
comptafdoc/04990300f

comptardoc/i04990300/excel-olef

comptardoc/i04990300 excel-olefdoss_gestion xls
comptafdoc/i04990300 excel-olefetats_ fi_aqri xls

dpfdocs

dpfdp

dpl_estamp_ EI

Contr6lez par la manipulation visible en haut depdge 2 que I'exercice réintégré de votre
dossier soit redevenu noir et vérifiez égalememtlguésultat comptable indiqué dans le mail
qui vous a été envoye corresponde au résultatpgairait maintenant dans votre comptabilité.
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4) PROBLEMES POSSIBLES et RESOLUTIONS :

Le principal message d’erreur qui risque de vous @ffiché est : « Opération interrompue :
il manque le descriptif ».

a) Reéintégration par clé usb

Le fichier sur la clé usb est peut étre déeteriBur verifier I'intégrité du fichier copiez-le de
la clé vers le bureau (clic droit sur le fichien\Eyer vers / Bureau’). Si un message d’erreur
apparait c’est que le fichier est détérioré... sinoe fois la copie achevée, double-cliquez sur
le fichier pour I'ouvrir. Si une erreur s’affichéest que le fichier est en partie détérioré.

b) Réintégration d’un fichier provenant d’Internet

Il est possible que le fichier que vous avez teertééintégré ne soit pas un fichier d’extraction
mais une sauvegarde. Procédez donc a nouveauragiginement du fichier qui vous a été
envoyé par internet sur votre disque duC«\ ».

Ne placez pas le fichier a réintégrer sous « Mes Baments », mais placez-le a la racine
du disque dur sur le «C: \ ».

A savoir :
Un lettrage réalisé sur une ligne comptable d'uer@re précédent ne sera pas enregistré si
I'exercice précédent en question est extrait (donge).

En cas de probléme n'hésitez pas a joindre DaviGBU au 03.23.53.73.20 ou a l'adresse
dhugot@cabinetberson.fr
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